DFP-DDCI 001, SUBPROCESO CONTRATACION A HONORARIOS DE ACADEMICOS Y

EQUIPO DE GESTION

Version: 00

Fecha de vigencia: 23/Jun/2021

Secretaria Técnica del Convenio

Direccion de Desarrollo y Coordinacion

Analista del Ministerio

Direccion Desarrollo de

Institucional Personas
01 02
Revisar
documentacion »| documentos y »< O >«
y enviar a DDCI remitir a Analista
del Ministerio
03
Document;os a - el Revisar
presentar ormaciondela :z
accion - = documentacion y
aprobar/rechazar
contratacion
Documentos a
presentar
[Aprueba/
+ < 2
Aprucba - rechaza?
22
23 ..
Entr Solicitar mayor
niregar mayor | g fundamentacion [« Rechaza
informacién .
a Secretaria
fundamentada .
tecnica
04
Definir 24
forma de Recibir
pago »{ informacion y
entregar a Analista
para autorizacion
Inicio
Informacion dela
accion
07
-, Informar apertura
Acuerdo Prestacion de
Her < + > mensual del

Servicios

Pago tmico

05
Preparar
contrato de
trabajo (si es
necesario)

06
Ingresar boleta
de honorarios a
sistema Kellun

Boleta de honorarios

08
Preparar APS e

ingresar a sistema

de honorarios
DDPER

11

sistema honorarios
UCT- DDPER

16
Revisar e

> informar
activacion de
APS en sistema

Revisar
»< O »| antecedentesy
aprobar boleta en
Kellun
Contrato por servicio
09 10 Y
Solicitar Enviar correo a
autorizacion del DDCIpara 13 . 12
Director del autorizacion, ]gpto Revisar antecedentes y Enviar correo de y
proyecto a documentacion Correo aprobar APS en respuesta con aprobacion
| tramitacidn sistema de honorarios y con cop1a§11a USP
DDPER para posterior pago
Aprobacion Planilla con
ministerial antecedentes
14
Enviar correo de Fi
respuesta
autorizando el
gasto \ 4
Y Correo
(—j aprobacion
15
Enviar APSala
DDPER
0
17
Ingresarboleta de |
honorarios al
sistema 20 21
Rewljoalr que las Aprobar en sistema
Vs ~ ~ f(:;as y envia correo de
. 11. 8 19 COII;(;u;];n?ﬁ:;n respuesta
olicitar Remitir correo para a
autorizacion del autorizacion a = :
director del DDCT Fin
proyecto ) Correo

Planilla con
antecedentes

tramitacion




DFP-DDCI 002, SUBPROCESO CONTRATACION A HONORARIOS DE AYUDANTES,

TUTORES Y OTRAS CONTRATACIONES

Version: 00

Fecha de vigencia: 23/Jun/2021

Secretaria Técnica del Convenio

Direccion de Desarrollo y Coordinacion

Direccion Desarrollo de

Institucional Personas
Inicio
01
Definir forma de
pago
Inicio

Acuerdo Prestacién de

04
Informar apertura

Servicios - -
Pago tnico
05
Preparar contrato Ingresar boleta de ) Ingresar a sistema de
Boleta de honorarios honorarios DDPER

honorarios a
sistema Kellun

de trabajo (si es
necesario)

08

proyecto

Planilla con
antecedentes

tramitacion

Revisar
»< O »| antecedentesy
aprobar boleta en
Kellun
Contrato por servicio
= A
07 -
Solicitar Enviar correo a DDCI 0 09
- torizacion 10
autorizacion del para au ’ . i
Director del juntoa Revisar antecedentes y Enviar corr eol;ie ,
documentacion Correo aprobar APS en respuesta con aprobacion

y con copiaa la USP

sistema de honorarios ¢
para posterior pago

DDPER

A 4
S —

12
Enviar APSala

autorizando el Fi

gasto

Correo
aprobacion

11
Enviar correo de
respuesta

mensual del
sistema honorarios
UCT- DDPER

13
Revisar e informar

A

DDPER
|

)

14
Ingresarboleta de |

"1 activacion de APS
en sistema

honorarios al

Planilla con
antecedentes

sistema

17 18
; | Revisar que las Aprobar en sistema y
( 15 h h — " boletas concuerden envia correo de
Soliditar 16 con las planillas respuesta
. Remitir correo para
autorizacion del R
. autorizacion a
director del DDCI |,
proyecto Correo Fin
Y, tramitacion




	23-06-2021- PRO-CONTRATACIÓN-A-HONORARIOS-V1.0.vsd
	Academicos y eq gestion
	Ayudantes y tutores 


