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RESOLUCION DE VICERRECTpRiA DE ADMINISTRACION
Y ASUNTOS ECONOMICOS 02/2014

Formaliza Normativa que regula el proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios de
la Universidad Catdlica de Temuco.

VISTOS:

1. El Decreto de Rectoria 26/2013, que nombra Vicerrector de Administracion y Asuntos
Econdémicos de la Universidad Catélica de Temuco,

2. El Plan de Desarrollo Institucional 2010 - 2020,

3. La necesidad de definir el marco general de ejecucion de los procedimientos de compras,
contrataciéon y adquisiciones de bienes y servicios, para cumplir con los estdndares de
calidad y principios de competencia y transparencia requeridos para el buen uso de los
recursos y adecuado control de gestion,

4. Las atribuciones propias a mi cargo.

RESUELVO:

Formalicese la Normativa que regula el proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios de la
Universidad Catdlica de Temuco.

Registrese, comuniquese y archivese.
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MARCELO TONEATTI BASTIDAS
Vicerrector Administracion y As. Econémicos

Temuco, 20 de enero de 2014.
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NORMATIVA QUE REGULA EL PROCESO DE

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Objetivo General

Definir el marco general de ejecucion de los procedimientos de compras, contratacion y
adquisiciones de bienes y servicios, para cumplir con los estandares de calidad y principios de
competencia y transparencia requeridos para el buen uso de los recursos y adecuado control de
gestion.

Alcance

Definir los criterios y normativas que regularan las adquisiciones con financiamiento Institucional,
y externo en aquellos casos en que no se cuente con normativa especifica, por parte de la fuente de
financiamiento.

Definiciones
Adjudicacién

Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad competente selecciona a uno o mas
oferentes, mediante la calidad y comparacion de precio, para la adquisicion de bienes y servicios.

Adjudicatario

Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una cotizacién en un Proceso de Compras, para la
suscripcion del contrato definitivo, si se estima pertinente.

Bienes

Se entiende por bienes de la Universidad todo objeto adquirible, que preste utilidad para los fines
de la Universidad, que se comercializa a nivel nacional e internacional.

Cotizaciones

Acto de solicitar a los oferentes su propuesta respecto de la adquisiciéon de un bien o servicio de
determinadas caracteristicas definidas por la Universidad. El oferente otorgara una propuesta
detallada de lo requerido.
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Licitacion o Propuesta Privada

Procedimiento administrativo de caracter concursal, mediante el cual se invita a determinadas
personas naturales o juridicas, para que ajustandose a los términos de referencia fijados, formulen
propuestas, de entre las cuales se seleccionara, una segun los criterios establecidos por la
Universidad. Toda licitacién privada debe contemplar:

e Definicién de términos de Referencia.

e Definicion del equipo evaluador.

e Licitacion, envio carta de invitacion (a lo menos 3 invitaciones).

e Recepcion de Ofertas.

e Actade apertura.

e Acta de evaluacion y adjudicacion, por parte del equipo evaluador.

Nuevas Obras
Obras de construccidon que generan nuevas superficies ttiles a la Universidad.
Proveedor

Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacién de las mismas, que puedan
proporcionar bienes y/o servicios a la Universidad.

Remodelaciones

Se entendera por remodelacion a toda intervencién menor o mayor a una obra de arquitectura ya
existente, con la finalidad de modificar su estructura, forma o destino.

Servicios de consultoria

Servicios de caracter intelectual, no permanentes.

Servicios generales

Se refiere a aquello donde no predomina el caracter “intelectual” de la actividad, medibles.
Términos de Referencia

Pliego de caracteristicas y condiciones que regulan el proceso de licitacién y la forma en que deben
formularse las ofertas.
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Siglas

Para los efectos del presente instrumento, las siglas que se indican tendran los siguientes
significados:

VRAE: Vicerrectoria de Administracion y Asuntos Econémicos.
DDPER: Direccién de Desarrollo de Personas.

Criterios

A continuacién se enuncian los criterios a considerar en los procesos de evaluacion de proveedores:

e Precio: precios competitivos.
e (Calidad: nivel de satisfaccion, solicitud de V° B® de unidades expertas.

e Proveedores: miiltiples, los proveedores tnicos deberan ser justificados y autorizados por
el VRAE. Plazos de pago (condiciones UCT).
e Oportunidad: plazos de entrega

Adquisicion de Bienes y servicios generales

A continuacion se indica la normativa que rige cada uno de los criterios, para la adquisicion de
cualquier bien o servicio general.

Precio

De acuerdo al rango en que se encuentre el precio del bien a adquirir, se debera cumplir con las
siguientes exigencias:

Rango monto Compra Exigencias

$0 - $500.000 Orden de compra, a lo menos una cotizacion.

$500.000 - $4.999.999 Orden de compra.
Tres cotizaciones que evidencien una compra econémica y
técnicamente eficiente.

$5.000.000 - Orden de compra.

$24.999.999 Tres cotizaciones que evidencien una compra econémica y
técnicamente eficiente. V°B° VRAE.

Superiores a Licitacion Privada (Ver definicion punto 3) o Licitacion Publica.

$25.000.000 Equipo evaluador conformado por: Director de Proyecto o

Unidad, VRAE o en quien este delegue, representante VRA en
el caso que la naturaleza de la adquisicién lo requiera,
Secretaria General como ministro de fe.

Contrato.
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Calidad

Se requerira del visto bueno de Unidades Expertas, que aseguren la calidad en el proceso de los
bienes y servicios adquiridos.

Tipo de Bien o Servicio Unidad Experta que otorga V°B°
Equipamiento tecnoldgico, software y Unidad de Tecnologia
licencias
Desarrollos de sistemas informaticos Desarrollo de sistemas
Muebles, tabiques, sillas, escritorios, Infraestructura
equipos de climatizacion
Asesorias técnicas Unidades académicas y/o administrativas
Asesorias en clima laboral, evaluacién de Direccién de Desarrollo de Personas

desempeiio, otras evaluaciones
relacionadas con Recursos Humanos

Proveedores

Se debera contar con proveedores miiltiples, los proveedores tinicos se autorizaran por razones
técnicas debidamente justificadas.

Adquisiciones de Infraestructura

A continuacion se detalla la normativa que rige, para la adquisicion de infraestructura, tanto para
nuevas obras como para remodelaciones.

Nuevas Obras

Rango monto Obra Exigencias

$0 - $24.999.999 Licitacion Privada
Equipo evaluador: debe estar conformado por: VRAE, Director de
Campus, Personal Técnico.
Contrato, en los casos en que el equipo evaluador considere
necesario se podra prescindir del contrato.

Superiores a Licitacion Privada (Ver definicién punto 3) o Licitacién Publica.

$25.000.000 Equipo evaluador, debe estar conformado por: VRAE, Director de
Campus, especialistas técnicos designado por VRAE,
representante VRA en el caso que la naturaleza de la nueva obra
lo requiera, Secretaria General como ministro de fe.
Contrato

NORMATIVA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS l REV. 1 I PAG. 5/8




& 2\ UNIVERSIDAD
‘ CATOLICA DE
/ TEMUCO

Vicerrectoriade Administracion y Asuntos Econémicos

Remodelaciones

Rango monto Obra Exigencias

$0 - $4.999.999 Tres cotizaciones que evidencien una compra econdmica y
técnicamente eficiente.
Aprobacién Director de Campus.

$5.000.000 a Licitacion Privada.

$25.000.000 Equipo evaluador: debe estar conformado a por: VRAE, Director de
Campus, Personal Técnico.
Contrato, en los casos en que el equipo evaluador considere
necesario se podra prescindir del contrato.

Superiores a Licitacién Privada (Ver definicion punto 3) o Licitacién Publica.

$25.000.000 Equipo evaluador, debe estar conformado por: VRAE, Director de
Campus e Infraestructura, especialistas técnicos designado por
VRAE, representante VRA en el caso que la naturaleza de la nueva
obra lo requiera, Secretarfa General como ministro de fe.
Contrato.

Adquisiciones de Asesorias y servicios de consultoria

Cada vez que se requiera contratar una asesoria técnica, se deberan considerar las capacidades
internas al momento de elegir los oferentes.

Rango monto Asesoria Exigencias
$0 - $4.999.999 Tres cotizaciones que evidencien una compra econémica y
técnicamente eficiente.
Contrato de ejecucion de la Asesoria.
Superiores a Licitacion Privada (Ver definicion punto 3) o Licitacion
$5.000.000 Publica.
Equipo evaluador: debe estar conformado por Director de
Proyecto o Unidad, especialista técnico y VRAE o en quien
este delegue.
Contrato de ejecucion de la Asesoria

Recursos Humanos

Se debe velar por el cumplimiento de la normativa existente en Direccion de Desarrollo de
Personas. Para contrataciones de personal por menos de 6 meses:

e Se requerira de Evaluacion técnica y psicolaboral conjunta realizada por Superior
Directo y por profesionales de la DDPER.
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e Contempla Acuerdos de Prestacion de Servicios (pago de honorarios) y contrato por
obra o faena (pago de remuneraciones).

e En caso que se requiera ampliar el plazo de contratacién, sélo se podra generar una
renovacion.

e Sise requiere un contrato de caracter indefinido, se debe velar por el cumplimiento
a la normativa vigente para este tipo de contratos.

Compras con fondos de Proyectos

Se regiran por la normativa especifica exigida por la fuente de financiamiento de cada proyecto, si
existiere, en su defecto se aplica normativa interna.

De la Seleccion del Proveedor de Bienes y Servicios

La adjudicaciéon debe beneficiar a aquella propuesta que cumpliendo con los requerimientos de
especificaciones técnicas, presente la mejor propuesta econémica.

De la recepcion de productos y equipos

La recepcién de los bienes adquiridos debera ser regida por el procedimiento vigente de recepcion
de bienes, de la unidad de Adquisiciones y Pagos.

Del Pago

Bienes

Una vez recepcionado conforme los bienes y su correspondiente factura ésta ingresa a proceso
normal de pago. Plazo de pagos es de 45 dias, condiciones especiales seran autorizadas por VRAE.

Obras

Seran pagadas conforme a lo sefialado en los términos de referencia del contrato respectivo.

Casos especiales

Los casos no resueltos en la presente normativa seran resueltos por VRAE y Prorrector / Rector.

NORMATIVA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS I REV. 1 l PAG.7/8




& UNIVERSIDAD
~ | CATOLICA DE
/ TEMUCO

Vicerrectoriade Administracion y Asuntos Econémicos

Incumplimiento de Procedimiento

Las compras que se realicen incumpliendo la normativa y que no cuenten con una justificacion
aprobada por la VRAE, deberan ser asumidas por quienes las hayan solicitado.

Procedimientos y normativas especificas de la adquisicién de bienes y servicios

Cada direccion sera la responsable de mantener vigentes y socializar los procedimientos especificos
existentes, relacionados a sus areas. Asegurando que dichos procedimientos cumplan con la
normativa vigente.
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